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华谱系统文化建设二级网站
用户手册

1．华谱系统的文化建设入口

用户点击导航栏中的“家谱建设”链接，在该界面上有两种入口可进入家谱民俗风情，两

种入口如下图1所示，任意点击界面中某个“民俗风情”按钮，即可跳转至“民俗风情”页面。

图 1 家谱风俗民情入口

用户可以通过点击“家谱民俗风情”进入，如下图2所示。

图 2 家谱风俗民情页面

进入后可以看到该家谱民俗风情的排序、名称、描述、文章类别，以及各篇文章的标题、

内容简述、操作等信息，如图3所示。该界面分为“正在编写文章列表”及“已公开文章列表”，

方便用户和民俗风情管理人进行区分。
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图 3 目录页

每篇文章的创建人可对文章内容进行编辑。添加文章入口见图4。通过填写文章名称、文

章描述及序号，即可完成创建工作。各章节编辑删除入口如图5所示。

注：序号关乎文章在公开页面展示的顺序，建议按文章排序顺延填写。

图 4 添加章节入口

图 5 编辑删除章节入口

修改章节标题、描述及序号可通过直接点击“编辑”按钮；各章节内容可通过直接点击“编

写”按钮，系统将自动跳转编写界面，如图6，对文本内容进行在线编辑，点击保存即可。在

“编写界面”，“作者”即为文章的作者；“执笔人”即为共同编写文章的用户，文章内容

受到改动后，改动人的姓名会自动添加到“执笔人”栏位。
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图 6 在线编辑界面

注：由于浏览器的限制，暂时不支持直接复制图片粘贴到文章中。如需要添加图片，请

点击“图片”按钮（如下图7红色方框所示，上传图片），然后选择“本地上传”，通过选择

图片，即可上传图片。

图 7 添加图片界面

民俗风情管理员管理员可对家谱文化二级网站展示页上方的文化说明进行修改，编辑入
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口如图8所示，编写完成后点击保存，即可生效。

图 8 修改展示页文化说明入口

2．文章发布使用说明

文章内容需要通过管理员审核后才能公开展示到民俗风情页面，编写完成后，创建人点

击“请求公开”按钮，勾选请求公开民俗风情类型，如图9所示，即可给管理员发送邮件，待

审核通过后，文章内容将自动公开展示。

图 9 文章类型勾选界面

文章创建者申请公开后，拥有权限的管理员可以通过两种方式对文章内容进行审核后公

开：

1）邮件中审核：提交申请后管理员会收到邮件提醒，可在邮件中查看文章详情，如图10

所示，审核无误后点击邮件中的链接完成审批，公开相应文章。
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图 10 邮件审核通过界面

2）系统中审核：待审核文章将在系统中出现“审核通过”按钮，如图11所示。直接登入

华谱系统，管理员审核内容无误后，点击该按钮即可一键通过审核，公开相应文章。

图 11 系统审核通过界面

管理员审核过后，“审核通过”按钮不再显示，显示的是“撤回公开”按钮，管理员可

以通过这个按钮取消文章的公开权限，见图12。

图 12 系统审核通过界面

3．公开页面查看

查看已公开民俗风情文章有两种方式，由华谱主系统进入如图13所示。

图 13 查看公开界面入口

由 民 俗 风 情 二 级 网 站 进 入 效 果 如 图 14 所 示 ， 在 浏 览 器 检 索 栏 中 输 入

“http://mbw.zhonghuapu.com/”即可查看已公开的文章等信息。
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图 14 查看公开界面入口

公开展示页面默认每栏展示部分文章，点击“更多”按钮查看该栏目下的全部文章内容，

文章列表展示页面如图15所示。

图 15 查看每栏下全部文章展示界面

点击侧边栏或文章列表中的文章标题，公开文章展示界面如图16所示。

图 16 公开文章展示界面
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家谱文化管理员可通过在华谱系统公开文章展示页面对网站的展示图片以及各个文章

分栏类别进行修改，入口如图17所示。

图 17 更改入口

更改图片时，点击按钮后选择计算机中本地图片上传即可；更改分栏名称时，详见图18

可重新排序各栏位顺序并修改栏位名称，“删除栏位下文章”即删除该文章分类类别，同

时该分栏下的文章会被重置为未发表状态。

图 18 更改分栏名称

家谱文化管理员在家谱风俗民情目录页可以通过“生成二级网站”按钮，生成或修改二级

网站地址，如图19所示。
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图 19 二级网站名生成/修改界面

注意，如果没有申请二级网站名，是不能进入公开页面的，点击目录页上的“请求公开”

会提示“请先到页面下方添加二级网站地址!”，如图20所示。
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图 20 提示生成二级网站名界面

申 请 二 级 网 站 名 成 功 后 ， 可 以 进 行 “ 二 级 网 站 名 更 改 申 请 ” ， 将

https://www.zhonghuapu.com/test/ 改为 http://test.zhonghuapu.com/，如图21所示。
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图 21 二级网站名更改申请界面
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